 附表1：               经济管理学院第六期学生干部培训课程表

	序号
	标题
	日期
	时间
	地点
	主讲教师
	学习目的
	课程要求

	第一讲
	学生干部角色意识培养
	3月29日
	8:30-9：30
	工程c101
	周晶楠
	注重学生干部的思想道德教育，引导广大学生干部坚持加强自身建设的同时注重三大组织之间的团结协作。
	撰写心得体会

	第二讲
	学生干部心理调适
	3月29日
	9：50—11:20
	工程c101
	周丹
	帮助学生干部正确认识学生干部的角色，进行系列的心理调适缓解角色心理冲突，更好的进行角色扮演，减少角色冲突，做到角色适应，完成学生干部使命。
	撰写心得体会

	第三讲
	应用文写作
	3月29日
	2:00-3:00
	工程c101
	平红
	提高学生干部的应用文写作能力，培养学生干部的写作技巧，使其能够灵活掌握应用文的写作方式，以便更好的为广大师生服务，主要包括：活动策划，新闻稿，活动总结，工作计划，工作总结，发言稿等。
	分别撰写一篇应用文稿

	第四讲
	   为自己的人生喝彩——用科学的人生观价值观书写未来


	3月29日
	3:20—4:50
	工程c101
	刘汉杰
	启发引导学生干部自强自立，用科学的世界观、人生观和价值观塑造未来美好的人生。
	撰写感受

	第五讲
	办公软件基础应用
	4月11日
	8:30-9：30
	工程c101
	高丹 
	提高学生干部对各种办公软件的应用能力，改进已有的办公模式，让每一名办公室成员能够更好的掌握和利用办公软件。
	提交一组办公软件应用作品

	第六讲
	办公室礼仪
	4月11日
	9：50—10:50
	工程c101
	弓萍
	掌握办公礼仪技巧，更好的与人沟通，体现个人的思想道德水平，文化修养和交际能力，提高个人魅力。在以后的工作中灵活运用
	现场分组展示

	第七讲
	团体培训
	3月28日
	14:00-17:00
	体育场
	姬玉玺
	端正学生干部的工作态度，加深学生干部自身的责任感和成员之间的凝聚力。
	撰写心得体会


