
经济管理学院教职工外出审批单

                               编号：

	姓  名:
	职  称:

	外出地点：
	外出时间：    年  月  日—  月  日

	外出原因说明：

                                          本人签字：           

                                          年  月  日

	外出期间联系方式：
	外出期间应急工作委托人：

委托人联系方式：

	部门意见：

             负责人:

             年  月  日
	主管领导意见：

                   负责人：

                   年  月  日

	学院意见

             负责人：

             年  月  日
	销假时间：
党政办主任签字：


说明：1.外出人员要逐级履行请假手续；2.外出期间应保持手机畅通；3.返校时须将《外出审批单》交到党政办公室销假、备案；4.如《外出审批单》不慎丢失，须在返校后一日内补办。
