
附件2                停（代）课 审 批 表

                                          编  号：

	班级
	
	课程
	

	教室
	
	教师
	

	请示内容及详细原因

申 请 人：                   年     月     日

	补课计划

系（教研室）主任：            年     月     日

	学院（部）意见

学院（部）教学领导：           年     月     日

	教务处意见

教务处处长：                 年     月     日

	学校意见

教学校长：                   年     月     日

	说明：1、教师因故不能上课，要安排教师代课。

      2、如无代课教师，教师停课应由系（教研室）提出补课计划。

3、教师停课一周以内，或总学时不超过8学时，由院（部）教学管理部门审批。

4、教师停课超过一周，或总学时超过8学时，需经教务处审批。

5、教师停课超过两周，或总学时超过16学时，需经教学校长批准。
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